
「入札方法（投函）について」 

湖北地域消防組合 

 

１． 入札書の記載について 

（１）落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に１００分の１０を乗じた金額を

加算した金額をもって落札金額とします。（円未満は切り捨て）。入札者は消費税にか

かる課税業者であるか、免税業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額から消

費税に相当する金額を除算した金額を記載して下さい。 

（２）使用する印鑑は、本人にあっては届出印、代理人の方は、代理人の印鑑（委任状の受

任印）を使用し、それ以外は無効となります。また、法人の場合は法人名および代表者

名を、代理人の場合は、代理人の氏名を記載し、それぞれ押印漏れのないように注意

してください。押印漏れは無効となりますので、ご注意ください。 

（３）入札書記載の金額を、加除・訂正した入札は無効とします。金額は算用数字で記入

し、数字のはじめには￥マークを記入して下さい。 

 

２．入札書（見積内訳書）の投函方法について 

（１）入札書に見積内訳書を添付し、左上にホッチキスで留めて 3つ折りにして下さい。 

（２）入札書（見積内訳書）は封筒に入れずに、そのまま投函してください。 

 ※再度入札の際は、見積書内訳書を添付せず、入札書のみ投函してください。 
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